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SISTEMA OPERATIVO - HARDWARE | |} ;

1. NOZIONI DI BASE (HARDWARE E SISTEMA OPERATIVO)

= Nozioni di Hardware/Software
> |ntroduzione all'uso di Windows
= Le Periferiche (input/output)

= Le memorie e le unita di misura
> Prova pratica-esercitazione

2. INTRODUZIONE ALL'USO DEL COMPUTER

> |ntroduzione all'uso di Windows
> |nterfaccia utente
= (Gestione di files e cartelle

3. PROGRAMMI & FILES

= Concetti di base su software e files
> ABC del software pil comuni
(office, nero, winzip, divx, pdf, etc)

> Aprire e salvare un documento
> Prova pratica-esercitazione

= Files: dimensioni ed estensioni
> Plugln (java-flash-SliverLight...)
> Prova pratica-esercitazione

PACCHETTO MS OFFICE (Word/Excel/PowerPoint) | | ]

4. LAVIDEO SCRITTURA

= Introduzione e concetti di base
> |mpostazione del Layout

> La formattazione del testo

> |a tabulazione

> Le tabelle

9. FOGLIO ELETTRONICO

> (oncetti e funzioni di base

> Foglio di lavoro e calcolo

> (Gestione, inserimento fogli di lavoro
> MNozioni e parametri di una funzione

6. PRESENTAZIONI

> Concetti e funzioni di base

= Multimedialita nelle presentazioni
> (zestione delle diapositive

> Formattazione e template

> Inserimento effetti, video, oggetti...

> Inserimento oggetti ed intestazioni
> Strumenti (controllo ortografico, etc)
> Apertura e salvataggio documento
> Anteprima di stampa, stampa, pdf
= Prova pratica-esercitazione

> (Creazione di grafici da tabella

> Apertura e salvataggio documento
> Anteprima di stampa, stampa, padf
> Prova pratica-esercitazione

> Apertura e salvataggio documento
= Salvataggio in modalita presentazione
> Anteprima di stampa, stampa, pdf
> Prova pratica-esercitazione
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m Ciascun corso verra avviato al raggiungimento del
num. Minimo di parfecipanti (min. 6).

Sara cura della segreteria organizzativa comunicare
ai partecipanti I'aftivazione del corso entro 6 giorni
dalla data d'inizio.

m Entro 3gg. dalla data d'inizio il partecipante dovra
saldare la quota d'iscrizione presentandosi diretto-
mente presso il Laboratorio Urbano Mediavision dove
al momento delliscrizione potra rifirare anche il Kit
corso (salvo esaurimento scorfe).

m [scrizioni aperte fino al 30 MAGGIO 201 3.

Ad avvenuta prenotazione |'utente riceverd una mail
o verrd contattato telefonicamente per essere infor-
mato sulla data di avvio del corso.

B Al termine di ogni corso verra rilasciato un
ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE.

W | corsi si svolgeranno di sabafo in due giornate in
una fascia oraria mattutina o pomeridiana a scelia
tra le ore 9,00 - 12,00 o tra le ore 15,00 - 18,00, presso

il Laboratorio Urbano Mediavision.

INTERNET E POSTA ELETTRONICA | [} ]

7. INTERNET: FUNZIONALITA E RICERCA

> (Che cosa & internet = \irus, spamming, phishing

> Che cosa sono i browser > Proteggersi durante la navigazione
= Strumenti, plug-in e impostazioni > Eseguire il download di un file

> Usare i motori di ricerca > Applicazioni Multimediali in rete

8. COSA OFFRE INTERNET

> |ntrattenimento: TV, Musica, Giochi

> Home-Banking (introduzione)

> |avoro; creare il proprio CV onlLine
g candidarsi alle aziende

> Notizie: reperire info In tempo reale
> Viaggi: come cercare un hotel,
come organizzare un viaggio onLine

Q. INTERNET: NAVIGARE IN SICUREZZA

> Che cosa é Internet > Strumenti per la protezione del pc
> |nternet: vantaggi e svantaggi > Ambienti protetti per facilitare e
> |nternet; come proteggere i nostri figi -~ controllare la navigazione



10. LA POSTA ELETTRONICA

= Inviare e ricevere un‘email

> Inserire allegati e la firma

> Spam e Phishing: evitare le trappole
> |l "bon ton” nella posta elettronica

> Che cos'g la posta elettronica

> Creare un Indirizzo di posta

> Client di posta e webMail

> (Configurare un account di posta

11. IDENTITA VIRTUALE

= Nickname, username e password
> (Codici di controllo
> NewslLetter

= Vantaggi e svantaggi
> Compilare un form
= Confermare una registrazione

12. SOCIAL NETWORKS

> Pubblicazione foto-video-etc.

> Creazione di un gruppo per
promuovere un'attivita o iniziativa

> Altri importanti Social networks

= (Che cosa e Facebook

> | rischi: istruzioni per I'uso

> Creazione di un profilo

> Ricerca e contatio "amicizie"

13. VIDEOCHIAMATA E VIDEO - CONFERENZA

> Skype, WindowsLive Messenger:
istruzioni per I'uso
> Configurare webcam e microfono

= |avideo comunicazione via web
> Applicazioni gratuite per
videochiamare

SOFTWARE i)

18. MASTERIZZARE E ARCHIVIARE

> Masterizzare files dati > Masterizzare Video (Divx, mpeg etc)
= Masterizzazione files immagine > Masterizzare DVD Video

> Masterizzare CD Audio > Prova pratica-esercitazione

> Masterizzare Mp3

14. HOME BANKING

> Quali sono i vantaggi e i possibili
inconvenlienti e rischi

> Che cosa & il Servizio
Home Banking & come si usa

15. LA FIRMA DIGITALE E
LA POSTA CERTIFICATA (PEC)

> |a normativa che regola i
rapporti tra cittadino ed enti > Creazione della PEC

> Che cos'g la firma digitale > L'uso della posta elettronica

= Luso della firma digitale nell'email certificata

16. ACQUISTARE ONLINE

> |a carta di Credito
> |l pagamento onLine
= Atftivare un conto onLine

> Concetti di base
> Valutazione del costo proposto
> Valutare un acquisto sicuro

17. VENDERE SU EBAY
Pubblicare un annuncio su Subito.it

> Attivare un conto onlLine
> Ricevere un pagamento

> Concetti di base
> Vendita onLine e fisco
= Pubblicare un annuncio

20. MONTAGGIO VIDEO

> Concetti di base > | tagli
= |mpostazioni formato video > |l sonoro
= La timeline > Esportazione e condivisione

> LA cattura

21. MONTAGGIO AUDIO

> (os'é |a posta elettronica certificata

19. FOTO DIGITALE: > Concetti di base > Gli effetti
TRASFERIMENTO E STAMPA ANCHE DAL WEB = LaTimeline > || montagagio
> La risoluzione; i pixel > Stampa: impostazioni e configurazioni ::: :_iagﬁttura 2 (B £l Sl

> |nviare foto via email
= Pubblicare e stampare foto via web
> Masterizzare foto per DVD-Player

SGCONTO

‘ PRENDI
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100¢curo
SEDE DI SVOLGIMENTO

Mediavision > Laboratorio Urbano
C.da Montefreddo, 2 - Santeramo in Colle
info@mediavision.ba.it

> Trasferimento da macchina
fotografica digitale a PC
> Foto ritocco e salvataggio

Per conoscere i dettagli del programma corsuale consulta

www.mediavision.ba.it
Fd www.facebook.com/mediavision.santeramo

o telefonicamente attraverso la Segreteria Organizzativa
(tel. 0803039036) dal Lunedi al Venerdi:
dalle ore 09.00 alle ore 12.00 - dalle ore 16.00 alle ore 18.00
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